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Apresentacao

Para permitir o envio de e-mails para os professores da UFES, foi
desenvolvida, pela equipe Portais do NTI, uma funcionalidade para tal fim.

Esta funcionalidade permite ao funcionario com acesso digitar uma mensagem
gue podera ser enviada para: um professor especifico; todos os professores
ativos de um determinado setor; todos os professores ativos da UFES; e todos
os professores, ativos e inativos, da UFES. A mensagem € enviada para o e-
mail do professor cadastrado no Sistema de Informacdes para o ensino - SIE.

Para acessar a funcionalidade, o usuario que tiver autorizacao deve seguir 0s
seguintes passos:

1 — Acessar o portal do servidor em http://servidor.ufes.br

2 — De posse de seu login e senha, efetuar o login no portal. Caso o usuario
nao tenha recebido ou tenha esquecido sua senha, ele pode obté-la em
https://senha.ufes.br/site/recuperaCredenciais

3 — Apoés efetuado o login, o servidor devera acessar a funcao ilustrada abaixo:

FUNCOES PERMITIDAS:

NUCLEQO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD:

o Enviar email para professores

4 — Em seguida, deve selecionar uma opcéo para envio:

Enviar email para professores:

® Professor especifico
Professores de um determinada setor
Todos os professores da UFES (ativos)
Todos os professores da UFES (ativos e inativos)

(0]4 “ioltar

5 — Escolhido o professor ou o setor, se for o caso, agora basta digitar o
assunto e a mensagem. Também é possivel anexar um arquivo de até 500 kb.


http://servidor.ufes.br/
https://senha.ufes.br/site/recuperaCredenciais

Email para todos os professores da UFES (ativos)

Prezadoz),
Favor preencher os carmpos abaixo para enviar 3 mensagerm:

Assunto:
Mensagerm:

Anexo: | Escalher arguiva | Menhum arguivo selecionado
Obs: tarmanbo max de SO0KB,

Enviar

6 — Clicando-se no botdo Enviar, a mensagem sera enviada a todos o0s
professores conforme a op¢do selecionada no passo 4. E entdo exibida uma
lista com os nomes dos professores, sendo que no caso de algum estar com e-
mail invalido e a mensagem nao poder ser enviada para ele por tal motivo, seu
nome aparece em vermelho com uma mensagem ao lado, alertando.



